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सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५ र सूचनाको 
हक सम्बन्धी ननयमावली, २०६५ को ननयम ३ 

बमोजिम सावविननक गररएको वववरण 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

२०८१ काजिक देजि पसुमसान्त सम्म 

सम्पाददत प्रमिु वियाकलापहरुको वववरण 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

जिल्ला सरकारी वकील कायावलय 

दनैु, डोल्पा । 
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स्वतः प्रकाशन (Proactive Disclours) 
 

नेपालको संववधानको धारा २७ मा रहेको नागररकको सूचनाको हकको व्यवस्था बमोजिम सूचनाको 
हकसम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५ र सूचनाको हकसम्बन्धी ननयमावली, २०६५ मा प्रत्येक सावविननक 
ननकायले आफ्ना गनतववनधहरुको वववरण ३÷३ मवहनामा प्रकाजशत गनुव पने कानूनी व्यवस्था छ । यसका लानग 
ऐन र ननयमावलीमा गरी २० वटा जशर्वकहरु उल्लेि गररएका छन ्।यस कायावलयले २०८१ साल काजिक 
देजि पसु मवहनाको अवनधमा सम्पाददत प्रमिु कायवहरु प्रकाजशत गरेका छौँ ।  
यसै िममा यस कायावलयले आफ्नो ननयनमत वववरण प्रकाजशत गदै आएको सन्दर्वमा आ.ब. २०८१।०८२ को 
काजिक, मंनसर र पसु मवहनामा सम्पाददत कामको वववरण प्रस्ततु गररएको छ । यसलाई कायावलयले तीन मवहना 
सम्पन्न र्एको एक हप्तानर्त्र प्रकाजशत गररएको छ ।  
 

जिल्ला सरकारी वकील कायावलय, डोल्पा  
 

नमनतः २०८१ साल पसु ०६ गते । 
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ववर्यसूचीः 
 

 

१. कायावलयको स्वरुप र प्रकृनत 

२. कायावलयको काम, कतवव्य र अनधकार 
३. कायावलयमा रहने कमवचारी संख्या र कायव वववरण 

४. कायावलयबाट प्रदान गररने सेवा 
५. सेवा प्रदान गने ननकायको शािा र जिम्मेवार अनधकारी, सम्बजन्धत शािा प्रमिु 

६. सेवा प्राप्त गनव लाग्ने दस्तरु र अवनध 

७. ननवेदन, उिरुी उपर ननणवय गने प्रविया र अनधकारी 
८. ननणवय उपर उिरुी सनेु्न अनधकारी 
९. सम्पादन गरेको कामको वववरण 

१०. सूचना अनधकारी र प्रमिुको नाम र पद 

११. ऐन, ननयम, ववननयम वा ननदेजशकाको सूची 
१२. आम्दानी, िचव तथा आनथवक कारोबार सम्बन्धी अद्यावनधक वववरण 

१३. तोवकए बमोजिमका अन्य वववरण 

१४. अजिल्लो आ.व.मा सञ्चानलत कायविमहरु 

१५. सावविननक ननकायको वेबसाइट 

१६. सूचना पररयोिनामा प्राप्त र्एको वैदेजशक सहायता, ऋण, अनदुान एवम ्सम्झौता सम्बन्धी वववरण 

१७. सावविननक ननकायले सञ्चालन गरेको कायविम र सोको प्रनतवेदन 

१८. सावविननक ननकायले वगीकरण तथा संरक्षण गरेको सूचनाको नामावली 
१९. सावविननक ननकायमा परेका सूचना माग सम्बन्धी ननवेदन र सूचना ददइएको ववर्य 

२०. सावविननक ननकायका सूचनाहरु अन्यत्र प्रकाशन र्एको वा हनुे र्ए सोको वववरण 
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जिल्ला सरकारी वकील कायावलय  
दनैु, डोल्पा । 

 

सूचनाको हकसम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५(३) र ननयमावली, २०६५को ननयम ३ बमोजिम प्रकाजशत वववरण 

२०८१ काजिक देजि पसु मसान्त सम्मको वववरण 

 

१. कायावलयको स्वरुप र प्रकृनतः- 
महान्यायानधवक्ताको कायावलयको मातहतमा जिल्ला सरकारी वकील कायावलय रहेको हनु्छ । हाल 

नेपालमा ७७ वटा जिल्ला सरकारी वकील कायावलय रहेका छन ्। नत मध्ये जिल्ला सरकारी वकील कायावलय, 
डोल्पा पनन एक हो । यस कायावलयको नतेतृ्व रािपत्रावित विनतय शे्रणीका सरकारी वकील जिल्ला 
न्यायानधबक्ताबाट हनु्छ । यस कायावलयमा जिल्ला नयायानधबक्ता र सहायक जिल्ला न्यायानधबक्ताले सरकारी 
वकीलको रुपमा कायव सम्पादन गरी सेवा प्रदान गररन्छ ।  
         नेपाल सरकार वादी हनुे वा नेपाल सरकारको हक वहत वा सरोकार ननवहत रहेको मदु्दामा नेपाल 
सरकारको तफव बाट प्रनतनननधत्व गने, नेपाल सरकारको प्रमिु संबैधाननक एवं कानूनी सल्लाहकारको र्नुमका ननवावह 
गने, नेपाल सरकारको तफव बाट मदु्दा चलाउने/नचलाउने ननणवय गने, सरकार बादी मदु्दा वफताव नलिँदा राय ददने, 
वहरासतमा रहेको ब्यजक्तलाई मानवोजचत ब्यबहार र्ए नर्एको वा कानून ब्यबसायी सिँग रे्टिाट गनव ददए नददएको 
नबर्यमा अनगुमन एंव ननररक्षण गने, सबोच्च अदालतबाट प्रनतपाददत नसिान्तको पालना र्ए नर्एको अनगुमन 
गने, नेपाल सरकार वादी वा प्रनतबादी र्एको मदु्दामा प्रनतनननधत्व गने िस्ता अनधकारहरु नेपालको संववधानको 
धारा १५८ ले नेपालका महान्यायानधबक्तालाई प्रदान गरेको छ । वय प्रदि अनधकार महान्यायानधबक्ताबाट 
प्रत्यायोिन र्ए बमोजिम जिल्ला सरकारी वकील कायावलयका जिल्ला न्यायानधबक्ता र सहायक जिल्ला 
न्यायानधबक्ताले मदु्दा अनसुन्धानको िममा अनसुन्धान अनधकृतलाई ननदेशन ददने, मलुकुी फौिदारी कायवववनध 
संवहता, २०७४ को अनसुचुी १ र अनसूुची २ मा समाबेश मदु्दाहरु र अन्य नबर्शे ऐेनमा नेपाल सरकार बादी हनुे 
र्नी उल्लेि र्एको मदु्दाहरु चल्ने/नचल्ने ननणवय गने, अनसूुची १ र अनसूुची २ मा समाबेश र्एको मदु्दाहरु चल्न े
ननणवय र्एमा अनर्योिन गने, नेपाल सरकार बादी हनुे र नेपाल सरकारको हकवहत सरोकार रहेको मदु्दाहरुमा 
वहस पैरवी, प्रनतरक्षा गने, सरकारी साक्षीको बकपत्र गराउने, जिल्ला जस्थत रहेका संि अन्तगवतका 
कायावलयहरुलाई कानूनी राय सल्लाह ददने लगायतका काम कारवाहीहरु गररन्छ । 

क) कायावलयको दरुदृवटः 
कानूनको शासनको सनुनजितता र फौिदारी न्याय प्रशासनको प्रर्ाकाररताको लागी सरकारी वकीललाई 

संववधान र कानूनले प्रदान गरेको अनर्योिन गने जिम्मेवारीलाई प्रर्ाकारी बनाउन े। 

ि) पररलक्ष्यः 
 अनर्योिनालाई वस्तगुत र वैज्ञाननक प्रमाणमा आधाररत बनाई प्रनतरक्षालाई प्रर्ावकारी बनाउने र सरकारी 

वकील कायावलयलाई व्यवसावयक संस्थाको रुपमा स्थावपत गने । 

ग) मलु्यहरुः  
 १ . कानून र न्यायका मान्य नसिान्तको अवलम्बन  
 २ . स्वस्छ सनुवुाइ 

 ३ . उिरदावयत्व र िवाफदेवहता 
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 ४ . व्यावसावयकता 
 ५ . मानव अनधकारको संरक्षण 

 ६ . अपराध पीनडतलाई न्याय 

 ७ . बाल मैत्री तथा लैविक संवेदनशीलता 
 ८ . सावविननक वहतको संरक्षण 

 ९ . स्वानमत्वबोध 

 १० . ननरन्तर नसकाइ र सधुार 
ि) लक्ष्यहरुः 

१ . अनर्योिनलाई वस्तगुत र वैज्ञाननक प्रमाणमा आधाररत बनाउने, 
२ . मद्दा तथा ररटको प्रर्ाकारी प्रनतरक्षा गने, 
३ . संवैधाननक तथा कानूनी जिम्मेवारी प्रर्ाकारी रुपमा व्यवस्थापन गने, 
४. सरकारी ववकलको सेवालाई व्यवसावयकता बनाउने, 
५ . संस्थागत सदुृढीकरण गने । 

ङ) रणनीनतक प्राथनमकताहरुः  
१. प्रमाण संकलन र परीक्षणलाई प्रर्ावकारी बनाउने, 
२. वस्तगुत प्रमाणका आधारमा अनर्योिन गने, 
३. अनसुन्धान तथा अनर्योिन परीक्षणलाई प्रर्ाकारी बनाउने, 
४. अपराध पीनडत र साक्षीको संरक्षण गने, 
५. स्वस्छ सनुवुाइका आधारर्तू मान्यताको प्रर्ावकारी कायावन्वयन गने, 
६. िनशजक्तको क्षमता ववकास गने, 
७. मदु्दाको सनुवुाइ र ररटको प्रनतरक्षालाई प्रर्ाकारी बनाउने, 
८. साक्षी प्रमाणको प्रस्तनुत र परीक्षण प्रर्ावकारी रुपमा गने, 
९. मापदण्डका आधारमा पनुरावेदन तथा ननवेदन गने, 
१०. सरोकारवालासिँगको समन्वयलाई प्रर्ावकारी बनाउने, 
११. नमनसल व्यवस्थापन प्रर्ाकारी बनाउने 
१२. कानूनी राय प्रदान गनव संस्थागत क्षमता ववकास गने, 
१३. सवोच्च अदालतबाट र्एका व्याख्या र प्रनतपाददत नसिान्तको कायावन्वयन गनव सहिीकरण गने, 
१४. वहरासत, ननगरानी कक्ष, कारागार तथा बाल सधुार गहृको अनगुमन गरी सधुारका लानग सहिीकरण 

गने  
१५. दण्ड प्रणालीको सधुार र सोसिँग सम्बजन्धत बोडव, सनमनतलाई वियाशील गराउने, 
१६. फौिदारी कानूनको बारेमा सचेतना अनर्ववृि गने, 
१७. सरकारी वकीलको व्यावसावयक स्वतन्त्रता र उन्मजुक्तको संरक्षण र सम्बिवन गने, 
१८. सरकारी वकीलको काम कारवाहीलाई उिरदायी बनाउने, 
१९. मानव संशाधनको व्यवस्थापन र ववकास गने, 
२०. अनर्योिन प्रजशक्षण केन्रको संस्थागत ववकास गने, 
२१. ननरन्तर नसकाइ ववनध अवलम्बन गने, 
२२. संगठनात्मक संरचना पनुरावलोकन गने, 
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२३. र्ौनतक पूवावधार ववकास गने, 
२४. कायव सम्पादनलाई सूचना तथा सञ्चार प्रववनधमा आबि गने, 
२५. सेवा प्रवाहलाई गणुस्तरीय बनाउने, 
२६. पसु्तकालय आधनुनकीकरण गने, 
२७. अपराधशास्त्रीय अनसुन्धान केन्रलाई सदुृढ गने, 
२८. सरकारी वकील कायावलयको सरुक्षा व्यवस्था गने, 
२९. योिना कायावन्वयनलाई प्रर्ावकारी बनाउने । 

 

२. कायावलयको काम, कतवव्य र अनधकारः- 
नपेालको संववधान, मलुकुी फौिदारी कायवववनध संवहता, २०७४, सरकारी वकील सम्बन्धी ननयमावली, २०७७ 
र महान्यायानधवक्ताको कायावलय तथा मातहतका कायावलयको एकीकृत कायव सञ्चालन कायवववनध, २०७८ 
बमोजिम यस कायावलयको काम, कतवव्य र अनधकार ननम्नानसुार रहेको छः 

२.१. अनसूुची १ मा उजल्लजित कुनै कसूरको िाहेरी दरिास्त सम्बजन्धत प्रहरी कायावलयले दताव गनव ईन्कार 
गरेमा सो उिरुी नलई सो सम्बन्धी कारबाही गने ।  

२.२. पिाउ परेका अनर्यकु्तलाई वहरासतमा राजि अनसुन्धान गनुवपने देजिएमा म्याद थपको लानग पत्र पठाउन े
।  

२.३. अनसूुची १ र अनसूुची २ नर्त्रका मदु्दामा कानूनमा व्यवस्था र्ए बमोजिम िाहेरी तामेलीमा राख्न,े म्याद 
थपको ननवेदनमा बहस गने, अनर्यकु्तले अदालतमा बयान गदाव अन्यथा जिवकर नलएमा तत्सम्बन्धमा थप 
अनसुन्धान गनव लगाउने, अदालत ल्याउन नसवकने प्रमाणलाई श्रव्य दृष्यका साधनबाट अनर्लेि गने 
िस्ता अपराध अनसुन्धान सम्बन्धी कायव गने गराउने । 

२.४. अनसूुची १ र अनसूुची २ नर्त्रका मदु्दामा पिाउ परर आएको अनर्यकु्तको बयान नलने, यसरी बयान 
नलिँदा अनर्यकु्तलाई सरकारी वकीलले आवश्यक प्रश्न सोध्ने । 

२.५. अनसुन्धानको नसलनसलामा वहरासतमा रािेको व्यजक्तलाई धरौट, तारेि वा िमानीमा छाडी अनसुन्धान 
गनुवपने राय  माग र्एमा नमल्ने/ननमल्ने ननणवय गरी सहमनत ददने । 

२.६. अपराधको तहवककातको सम्बन्धमा प्रहरी कमवचारीलाई आवश्यक ननदेशन, थप ननदेशन र राय सल्लाह 
ददने । 

२.७. अनसूुची १ र अनसूुची २ नर्त्रका नेपाल सरकार वादी हनुे मदु्दा चलाउने वा नचलाउन े ननणवय गरी 
अनर्योगपत्र वा वफरादपत्र अदालत समक्ष दताव गने । 

  
२.८. नेपाल सरकार वादी वा प्रनतवादी र्ई दायर र्एका मदु्दा मानमलामा नेपाल सरकारको तफव बाट प्रनतरक्षा 

गने । 

२.९. वहरासतमा रहेको व्यजक्तलाई संववधानको अनधनमा रही मानवोजचत व्यवहार नगरेको वा त्यस्तो 
व्यजक्तलाई आफन्तसिँग वा कानून व्यवसायी माफव त रे्टिाट गनव नददएको र्ने्न उिरुी परेमा वा िानकारी 
हनु आएमा छानववन गरी त्यस्तो हनुबाट रोक्न सम्बजन्धत अनधकारीलाई आवश्यक ननदेशन ददने । 

२.१०. कानूनमा व्यवस्था र्ए बमोजिम परुक अनर्योग पत्र दताव गने, सिाय कम गनव मागदावी नलने, थप 
अनर्योग मागदावी नलने र अनर्योगपत्र संशोधन गने साथै िास वकनसमका सानानतना कसूरमा मदु्दा दायर 
नगने ननणवय सम्बन्धी काम गने । 
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२.११. शरुु मदु्दा हेने ननकाय वा अदालतको बेररतको अन्तरकानलन आदेश उपर ननवेदन मस्यौदा तयार गरी 
मानथल्लो ननकायमा पठाउने ।  

२.१२. नेपाल सरकार वादी वा नेपाल सरकारलाई सरोकार पने िनुसकैु मदु्दामा साक्षी उपजस्थत गराई 
बकाउने वा प्रमाण पेश गने ।  

२.१३. नेपाल सरकार वादी हनुे कसूर सम्बन्धी मदु्दाको अनसुन्धान तथा अनर्योिनसिँग सलग्न ननकायहरुको 
बीचमा आवश्यकता अनसुार समन्वय कायम गरी अनसुन्धान तथा अनर्योिन सम्बन्धी कायवमा 
प्रर्ावकाररता ल्याउन गदठत समन्वय सनमनत सम्बन्धी काम गने । 

२.१४. नेपाल सरकार वादी हनुे मदु्दामा शरुु मदु्दा हेने ननकायबाट र्एको फैसला उपर पनुरावेदन सम्बन्धी 
काम कारबाही गने । 

२.१५. नेपाल सरकारको हक वहत वा सरोकार ननवहत रहेको मदु्दामा प्रनतनननधत्व गने । 

 

३. कायावलयमा रहने कमवचारी संख्या र कायव ववववरणः- 
 यस कायावलयमा महान्यायानधवक्ताको कायावलय माफव त न्याय सेवा, सरकारी ववकल समहुको कमवचारी 

पदस्थापन हनुे व्यवस्था रहेको छ ।हाल यस कायावलयमा देहाय बमोजिमको 9 स्वीकृत दरबन्दी मध्ये हाल 
६ िना कमवचारी कायवरत रहेका छन ्।   

 ३.१. स्वीकृत कमवचारी दरबन्दी संख्या    ९ िना 
 ३.२. स्थायी कमवचारी पदपूनतव संख्या              ३ िना (जिल्ला न्यायानधवक्ता-१ र िररदार-१ िना 

ररक्त रहेको ) 
 ३.३. करार सेवामा रहेका कमवचारी संख्या  ५ िना (सरसफाई कताव १ िना समेत) 
 3.3क. हलकुा सवारी चालक    1 िना (ररक्त ) 
  

जिल्ला सरकारी वकील कायावलयको संगठन संरचना 
 

 
  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 जिल्ला न्यायानधवक्ता/स.जि.न्या.व. 
रा.प. दितीय / रा.प.तनृतय  

 

 

मद्दा तथा अनर्लेि 
व्यवस्थापन शािा 

स.जि.न्या.व. -१ 

ना.स.ु -१ 

िररदार -१ 

कायावलय सहयोगी-२ 

प्रशासन, योिना 
तथा कानूनी राय 

शािा 

स.जि.न्या.व. -१ 

ना.स.ु -१ 

िररदार -१ 

कायावलय सहयोगी-१ 
 

 

पसु्तकालय शािा 

स.जि.न्या.व. -१ 

ना.स.ु -१ 

िररदार -१ 

कायावलय सहयोगी-१ 
 

कसूर पीनडत तथा 
साक्षी संरक्षण शािा 

स.जि.न्या.व. -१ 

ना.स.ु -१ 

िररदार -१ 
 

साइवर सरुक्षा र 
सूचना, सञ्चार प्रववनध 

शािा (Cyber 

Security and ICT 

Section) 

स.जि.न्या.व. -१ 

ना.स.ु -१ 

स.क.अ -१ 
 

दताव चलानी 
तथा सोधपछु 

फािँट 

ना.स.ु -१ 

िररदार -१ 

कायावलय सहयोगी 
-२ 
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महान्यायानधवक्ताको कायावलयबाट िारी र्एको महान्यायानधवक्ताको कायावलय तथा मातहतका कायावलयको एकीकृत 
कायव सञ्चालन कायवववनध  ,२०७८ बमोजिम  यस कायावलयमा ननम्न बमोजिमको फािँट/शािाहरु रहेको छन ्।यी 
शािा/फािँटहरुको कायव देहाय अनसुार रहेको छ । 

 ३.४. मदु्दा तथा अनर्लेि व्यवस्थापन शािाः  

 िाहेरी दरिास्त वा सूचना दताव नगरेको र्ने्न उिरुीको छुटै्ट लगत रािी कायावलय प्रमिु समक्ष पेश 
गरी ननणवय बमोजिम गने, 

 अनसुन्धान गने ननकायहरुबाट प्ररजम्र्क अनसुन्धान प्रनतवेदन प्राप्त र्ए पनछ तोवकएको अपराध दताव 
वकताबमा वववरण प्रववट गरी छुट्टाछुटै्ट नमनसल िडा गरी सरकारी वकील तोक्न कायावलय प्रमिु 
समक्ष पेश गने,  

 भ्रमपूणव, झटु्टा वा काल्पननक िहेरी दरिास्त तामेलीमा राख्न प्राप्त र्एका प्रनतवेदनको छुटै्ट अनर्लेि 
रािी कायावलय प्रमिु समक्ष पेश गरी ननणवय कायावन्वयन गने,  

 तोवकएको सरकारी वकीलले आवश्यकता अनसुार कायावलय प्रमिुसिँग परामशव गरी ननदेशन, म्याद 
थप, शंवकतको बयान, अनसुन्धान सम्बन्धमा राय सल्लाह तथा मदु्दा चलाउने/नचलाउने सम्बन्धी 
कायव गने, 

 म्याद थपको ननवेदन अदालतमा प्रस्ततु गदाव शंवकतलाई वहरासतमै राख्नपुने स्पट आधार र कारण 
िलुाउने, ननदेशन ददिँदा अनसुन्धानलाई सहयोग पगु्ने गरी वस्तनुनट प्रमाण संकलन हनुे गरी ददने, 

 शंवकतको बयान गराउिँदा कानून बमोजिम सम्पादन गनव नननमल्ने गरी श्रव्यदृष्य संवाद (Video 

Conferencing) का माध्यमबाट बयान गने/गराउने व्यवस्थाका लानग अनसुन्धान अनधकारीसिँग 
समन्वय र सहकायव गने, 

 अनसुन्धान प्रनतवेदन प्राप्त र्ए पनछ ननधावररत अपराध दताव वकताबामा वववरण प्रववट गरी तोवकएको 
सरकरी वकील वा ननि कायावलयमा नर्एमा कायावलय प्रमिुबाट तोकेको सरकारी वकीलले 
महान्यायानधवक्ताबाट प्रत्यायोजित अनधकार बमोजिम मदु्दा चलाउने वा नचलाउने ननणवय गरी ननणवयको 
प्रनत साइवर सरुक्षा र सूचना, सञ्चार प्रववनध फािँटमा ववद्यतुीय अनर्लेिका लानग पठाई कायावलयबाट 
र्एका यस्ता ननणवयको एकीकृत रुपको नसलनसलेवार ननणवय नम्बर प्रववट गरी अवनध िलु्ने गरी 
बाइजन्डि गरी राख्न,े  

 सरकारी वकीलबाट मदु्दा नचलाउने गरी वा आिँजशक रुपमा मदु्दा नचलाउने गरी र्एको ननणवयको 
प्रनतनलपी ननकासाका लानग उच्च सरकारी वकील कायावलयमा पठाउने, 

 प्रनतवादी नर्एका वा प्रनतवादी निलेुको कारण कोही कसै उपर मदु्दा नचलाउने गरी र्एका ननणवयको 
नसलनसलेवार ननणवय नम्बर सवहत छुटै्ट एकीकृत ननणवय वकताब तयार गरी कानून बमोजिम ननकासाका 
लानग उच्च सरकारी वकील कायावलयमा पठाउने, यस्ता मदु्दामा अजन्तम ननकासा र्ई आए पनछ सक्कल 
नमनसल समेत अनर्लेि िनाई सरुजक्षत राख्न सम्बजन्धत अनसुन्धान ननकायमा वफताव पठाउने, 
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 कायावलयबाट र्एको मदु्दा चलाउने ननणवय बमोजिम अदालतमा दायर र्एको अनर्योगपत्र तथा 
कायावलयबाट प्रनतरक्षा गनुव पने ररट/ननवेदन सम्बन्धी वववरण ननधावररत दताव वकताबमा प्रववट गरी 
ववद्यतुीय अनर्लेिका लानग साइवर सरुक्षा र सूचना, सञ्चार प्रववनध फािँटमा पठाउने, 

 कायावलयमा दताव र्एका मदु्दा तथा ररट/ननवेदनमा अदालतमा बहस पैरवी तथा प्रनतरक्षा गनव सरकारी 
वकील तोक्न कायावलय प्रमिु समक्ष पेश गरी, नमनसल कागिात अद्यावनधक बनाई त्यस्ता नमनसल 
पेशी र्न्दा सामान्यतया सात ददन अगावै सम्बजन्धत सरकारी वकीललाई उपलब्ध गराउने, 

 अदालतबाट र्एको थनुछेक तथा अन्य अन्तरकालीन आदेश उपर कानून बमोजिम ननवेदन गनुव पनेमा 
आवश्यकता अनसुार कायावलय प्रमिुसिँग परामशव गरी तोवकएको सरकारी वकीलले ननवेदनको मस्यौदा 
तयार गरी नमनसल कागिात दरुुस्त पारी यथाशीघ्र उच्च सरकारी वकील कायावलयमा पठाउने, यस्ता 
अन्तरकालीन आदेश उपर ननवेदन गनुव नपनेमा आधार र कारण िलुाई कायावलय प्रमिुबाट प्रमाजणत 
गरी राख्न,े 

 आफुलाई तोवकएको मदु्दामा साक्षी परीक्षण सम्बन्धी कायवको लानग सम्बजन्धत सरकारी वकील 
अदालतमा उपजस्थत र्ई बकपत्रमा सामेल हनुे वा कानून बमोजिम श्रव्यदृष्यका संवाद (Video 

Conferencing) माफव त बकपत्र हनुेमा सम्बि अनधकारीसिँग समन्वय र सहकायव गने, 
 मदु्दा तथा ररट ननवेदनहरुमा प्रर्ावकारी रुपमा प्रनतरक्षा/बहस पैरवी गनव चाल्नपुने समसामवयक कदम, 

आई पने समस्याको व्यवस्थापन सम्बन्धमा आवश्यकतानसुार नीनतगत व्यवस्था र व्यावहाररक 
उपायको तिुवमा गरी ननणवयका लानग कायावलय प्रमिु समक्ष पेश गरी ननणवय कायावन्वयन गने, 

 मदु्दा तथा ररट ननवेदनमा उठाइएका वा रहेका ववर्यवस्तकुो गंर्ीरताका आधारमा समूहगत रुपमा 
सरकारी वकीलको प्रनतनननधत्व गनुवपने देिेमा कायावलय प्रमिु समक्ष पेश गरी बहस गने ववर्य 
ववर्ािन गरी समूहगत रुपमा अदालतमा प्रस्ततु हनु,े 

 अदालतबाट बहसको पालो आएको सम्बजन्धत सरकारी वकीललाई िवर गने व्यवस्थालाई चसु्त 
बनाउने र सामवयक रुपमा सधुारका उपाय अवलम्बन गदै िाने, 

 अदालतबाट साप्तावहक तथा दैननक पेशी सूची प्राप्त गरी प्रत्येक ददन इिलासमा पेश हनुे 
न्यायाधीशहरुको नाम र िम संख्या समेत िलु्न ेमदु्दाको दैननक पेशी सूची तयार गरी अनर्लेि रािी 
आवश्यकता अनसुार सरकारी वकीलहरुलाई ववतरण गने, 

 उपयकु्त र तकव संगत कारण नपरी सरकारी वकीलबाट मदु्दाको पेशी स्थनगत नगने, 
 अदालतमा पेश गनुवपने बहसनोट बारे बहस गने सरकारी वकीललाई सूचना ददने र सरकारी वकीलले 

पेश गरेको बहसनोटलाई अनर्लेि गरी संस्थागत गने तथा बहसनोट सम्बन्धमा अन्य व्यवस्थापन 
गने, 

 पेशीको ददन अदालतबाट र्एको ननतिा सम्बजन्धत सरकारी वकीले प्रट बजुझने गरी सम्बजन्धत 
नमनसलमा र तोवकएका कमवचारीले पेशी वकताबमा िनाउने, 
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 कसूर ननधावरण सम्बन्धी आदेश र्एपनछ तोवकएको सरकारी वकीलले सम्बि ननकाय वा अनधकारीसिँग 
समन्वय गरी सिाय पूववको प्रनतवेदन तयार गरी पेश गने, 

 पेशीको ददन फैसला/अजन्तम आदेश र्एका मदु्दाको अदालतको अनर्लेि नमलान हनु े गरी दायरी 
लगत कट्टा गने, 

 अदालतबाट फैसलाको िानकारी प्राप्त र्एपनछ ननधावररत समयमानै बहस पैरवी गनव तोकीएको सरकारी 
वकील वा ननि नर्ए कायावलय प्रमिुबाट तोवकएका सरकारी वकीलले अनर्योग मागदावी बमोजिम 
फैसला नर्एका मदु्दाका हकमा आवश्यकता अनसुार कायावलय प्रमिुसिँग परामशव गरी पनुरावेदन 
गने/नगने प्रस्ताव तयार गरी उच्च सरकारी वकील कायावलयमा पठाउने, 

 अनर्योग मागदावी बमोजिम कसूर कायम एवं सिाय र्एका पनुरावेदन सम्बन्धी कारबाही गनुव नपने 
मदु्दामा कायावलय प्रमिुबाट प्रमाजणत गराई पनुरावेदनको अवनधसम्म नमनसल सरुजक्षत रािी तालकु 
कायावलयबाट्ट नमनसल माग र्एमा बाहेक अनर्लेिमा वववरण िनाई सम्बजन्धत अनसुन्धान ननकायमा 
नमनसल सरुजक्षत राख्न वफताव पठाउने, 

 सरकार वादी मदु्दामा पनुरावेदन सम्बन्धी कारबाहीको अजन्तम वकनारा र्ई कायावलयमा प्राप्त हनु 
आएका नमनसल अनर्लेिमा वववरण िनाई सम्बजन्धत अनसुन्धान ननकायमा नमनसल सरुजक्षत राख्न 
वफताव पठाउने, 

 कानून बमोजिम नमलापत्र गने आदेशका लानग प्राप्त र्एका ननवेदनको अनर्लेि रािी अनर्योिन 
सम्बन्धी ननणवय गने सरकारी वकील वा ननि नर्एमा कायावलय प्रमिुबाट तोवकएका सरकारी 
वकीलले त्यस्ता ननवेदनमा सनाित गराई राय साथ महान्यायानधवक्ताको कायावलयमा पठाई ननणवय 
कायावन्वयन गने गराउने, 

 कायावलय माफव त अदालतमा पेश गनव प्राप्त नलजित िवाफ रीतपूववक र्ए नर्एको, नलजित िवाफ 
साथ आवश्यक कागिात रहे नरहेको ववचार गरी नलजित िवाफ दतावका लानग अदालतमा पठाउन े
तथा त्यस्ता कायावलयबाट नलजित िवाफ तयार गनुव अजि िवाफ लेख्न,े नलजित िवाफ साथ संलग्न 
गनुवपने कागिातका लानग सल्लाह नलने पररपावट ववकास गनव आवश्यक समन्वय गने लगायत नलजित 
िवाफसिँग सम्बजन्धत अन्य व्यवस्थापन गने, 

 कायावलयबाट प्रनतरक्षा र्एका ररट ननवेदनमा अजन्तम आदेशको िानकारी प्राप्त र्ए पनछ अनर्लेिमा 
व्यहोरा िनाई आदेश सवहतको नमनसल सम्बजन्धत ननकायमा वफताव पठाउने, 

 मदु्दा तथा ररट ननवेदनमा र्एका फैसला/अजन्तम आदेशको प्रनत ववद्यतुीय अनर्लेिका लानग साइवर 
सूरक्षा र सूचना, सञ्चार प्रववनध फािँटलाई उपलब्ध गराउने, 

 मदु्दा सम्बन्धी मानसक तथा वावर्वक प्रनतवेदन तथा रणनीनतक योिना अनसुारका वववरणहरु तयार पारी 
सम्बजन्धत उच्च सरकारी वकील कायावलय तथ महान्यायानधवक्ता कायावलयमा आवनधक रुपमा समयमै 
पठाउने, 
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 शािाबाट सम्पादन गररने कायवसम्पादन गनव सरकारी वकील तथा अन्य सहायक/सहयोगीस्तरका 
कमवचारी बीच कायव ववर्ािन गनुवका साथै अनसुन्धान अनधकारीलाई ननदेशन ददने, मदु्दा चल्ने/नचल्न े
ननणवय गने, मदु्दामा बहस पैरवी प्रनतरक्ष गने कायवको स्तरीयता, व्यवस्थापन र प्रार्ावकाररताका 
सम्बन्धमा सरकारी वकील तथा कामवचारी बीच ननरन्तर छलफल र सधुार गने, साथै र्ए गरेका 
हरेक काम कारबाहीको ननयनमत अनर्लेि व्यवस्थापन गने । 

३.५. प्रशासन, योिना तथा कानूनी राय शािाः 

 कायावलयमा ननयकु्त वा पदस्थापन हनुे सरकारी वकील तथा कमवचारीलाई कायावलयमा बहाल हनुा 
साथ कायावदेश सवहतको जिम्मेवारी ददने, 

 सरकारी वकील तथा कमवचारीको अलग अलग व्यजक्तगत फाईल िडा गरी सरुवा, काि, नबदा, 
योग्यता, तानलम, कारवाही, परुस्कार आदद सम्बन्धी पत्रहरु व्यजक्तगत फाइलमा अद्यावनधक गने, 

 सरकारी वकील तथा कमवचारीको कायावलयमा उपजस्थनतलाई ननयनमत र व्यवजस्थत बनाउन ई-हाजिरी 
(E-Attendance) लगायत हाजिरी तथा नबदाको अनर्लेि व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव गने, 

 सरकारी वकील तथा कमवचारीको कायवसम्पादन मूल्यािन तथा सम्पजि वववरण फाराम प्राप्त गरी 
समयमै अनिम कारवाहीका लानग सम्बजन्धत अनधकारी/ननकायमा पेश गने, 

 दरबन्दी तानलका अनसुार सरकारी वकील तथा कमवचारीको ननयजुक्त, सरुवा, बढुवा, शैजक्षक योग्यता, 
दण्ड, परुस्कार, ववर्ागीय कारबाही लगायतका वववरण देजिने व्यजक्तगत वववरण अद्यावनधक गने, 

 सवै शािामा सरकारी वकील तथा कमवचारीको कायवक्षमता र कायव चापको ववचार गरी अनपुात 
नमलाई कमवचारी िटाउने हेरफेर गने सम्बन्धमा कायावलय प्रमिु समक्ष पेश गने, 

 ननयनमत रुपमा कमवचारी बैठकको बन्दोबस्त नमलाई छलफलको वववरणको अनर्लेि राख्न े एवम ्
कायावन्वयन गराउने, 

 कायावलयको र्ौनतक सामानको शािागत अद्यावनधक लगत, संरक्षण, ममवत संर्ार, नललाम गरी 
यथोजचत उपयोगको व्यवस्था नमलाउने,  

 गनुासो सनेु्न अनधकारी एवं सूचना अनधकारी तोक्न कायावलय प्रमिु समक्ष पेश गरी नागररक बडापत्र, 
उिरुी पेवटकाको व्यवस्थापन लगायत सेवािाही सन्तवुट सम्बन्धी कायव गने, 

 अन्तरशािा समन्वय र सहकायव गने, 
 कायावलय र्वन पररसरको सरसफाई, बगैचा एवं कायावलयको सरुक्षाका लानग पालो पहरा लगायतको 

कायव गने, 
 कायावलयका लानग चावहने कागि, कलम, मसी, फननवचर आदद र्ौनतक जचिवस्तहुरु प्रचनलत 

सावविननक िररद ऐन, ननयम अनरुुपको प्रविया अपनाई िररद गने, मौज्दात राख्न,े संरक्षण गने र 
स्वीकृत मागफारामका आधारमा िचव गने, 

 कानून बमोजिम जिन्सी ननरीक्षण गरी प्रनतवेदन व्यवजस्थत गने, 
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 वावर्वक कायव योिना बमोजिम कायावलयबाट सम्पादन गनुवपने रणनीनतक वियाकलाप कायावन्वयन, 
समीक्षा र प्रनतवेदन गने कायवमा योिना कायावन्वयन सनमनतसिँग सहकायव गरी योिनाको प्रर्ावकारी 
रुपमा कायावन्वयन गने गराउने, 

 मदु्दा शािाहरुबाट प्राप्त र्एको छलफलका ववर्यवस्तलुाई ववचार गरी ववनर्न्न अनसुन्धान ननकाय एवं 
कायावलयबाट प्रनतरक्षा गररने सरकारी ननकायका अनधकारीसिँग अन्तविव या, छलफल तथा समन्वय 
बैठक गने कायविम बनाई ननणवयाथव कायावलय प्रमिु समक्ष पेश गरी ननणवयको कायावन्वयन गने, 

 कायावलयको वावर्वक कायविम तथा बिेट तिुवमा गरी कायावलय प्रमिुबाट स्वीकृत गरी 
महान्यायानधवक्ताको कायावलयको आनथवक प्रशासन शािामा पठाउने, 

 कोर् तथा लेिा ननयन्त्रक कायावलय समेतसिँग समन्वय गरी बिेट सम्बन्धी आवश्यक ननदेशन र 
बिेट ननकासा नलने, 

 कायावलयका लानग ववननयोजित बिेट रकम अन्तगवत रही सम्बजन्धत बिेट शीर्वकमा ननयमानसुार ववनध 
र प्रविया पूरा गरी, आवश्यक नबल र्पावई तथा कागिात संलग्न गरी समानपुानतकता, नमनतव्यवयता र 
गणुस्तरीय र पारदशीता कायम हनुे गरी िचव लेख्न,े 

 िचवको र्कु्तानी गदाव बैंक माफव त र्कु्तानी गनुवका साथै यसरी र्कु्तानी गदाव ननयमानसुार कटाउनपुने 
पाररश्रनमक कर, संचय कोर् र नागररक लगानी कोर्, नबमा आदद कट्टा गरी सम्बजन्धत ननकायमा 
यथासमयमा पठाउने, 

 कुनै कायविम वा दावयत्वका लानग बिेट थप गनुव पने वा रकमान्तर गनुवपनेमा र्रसक एकै पटक 
स्पट आधार कारण र औजचत्य िलुाई थप बिेट ननकासा वा रकमान्तरका लानग महान्यायानधवक्ताको 
कायावलय, आनथवक प्रशासन शािामा पठाउने, 

 अननवायव आवश्यकता अनरुुप ददएको पेश्की समयमै फर्छ्यौट गने गराउने, 
 कायावलयको आनथवक प्रशासन सम्बन्धी लेिा, शे्रस्ताको अनर्लेि चसु्त दरुुस्त रािी समयमै मानसक 

वा वावर्वक प्रनतवेदन तयार गरी पठाउने, 
 आनथवक कारोबार एवं िचव र्एका रकमको लेिाको आन्तररक र अजन्तम लेिा परीक्षण गराउने, 
 महालेिा परीक्षक तथा महान्यायानधवक्ताको कायावलयसिँग सम्पकव  रािी बेरुि ुलगत अद्यावनधक गरी 

कायम र्एका बेरुि ुफर्छ्यौट गराई कायावलयलाई बेरुि ुशनु्य बनाउने, 

३.५.१ कानूनी राय तफव ः 

 कानूनी रायका लानग प्राप्त फाइल कागिातहरु दताव गरी अनर्लेि राख्न,े 
 माग र्एको कानूनी राय प्रदान गनव ननधावररत ढािँचा अनरुुप र संलग्न गनुवपने कागिातहरु र्ए 

नर्एको अध्ययन गरी कायावलय प्रमिु समक्ष पेश गने, 
 कायावलय प्रमिुबाट र्एको ननणवयको कायावन्वयन गरी प्रदान गररएका कानूनी राय सम्बन्धी वववरण 

ननधावररत ढािँचामा (ववद्यतुीय माध्यममा समेत) अनर्लेि राख्न,े 
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 कानूनी रायका ववर्यमा नपेाल सरकारका सम्बि ननकाय वा पदानधकारीहरुसिँग छलफल, अन्तविव या 
र गोष्ठी आदद कायविम ननमावण गरी ननणवयका लानग पेश गरी कायविम सञ्चालन गने । 

३.6. कसूर पीनडत तथा साक्षी संरक्षण शािाः 

 मदु्दाको काम कारवाहीमा पक्षको गोपनीयता कायम गने, पीनडत मैत्रीकक्षको व्यवस्थापन गने लगायत 
कसूर पीनडत तथा साक्षी मैत्री व्यवहारका लानग आवश्यक प्रबन्ध गने गराउने, 

 पीनडतलाई मनोसामाजिक परामशव ददनपुने, स्वास््य उपचार गनुव पनेमा सम्बजन्धत सरकारी तथा 
गैरसरकारी ननकायहरुसिँग समन्वय गरी सो सेवा उपलब्ध गराउन सहिीकरण गने, 

 कसूर पीनडत तथा साक्षीसिँग बकपत्र गनुव अजि सम्बजन्धत सरकारी वकीलबाट परामशवका साथै 
बकपत्र पिात दैननक भ्रमण र्िा उपलब्ध गराउन सहिीकरण गने, 

 मदु्दाको सनुवुाइमा कसूर पीनडतको सहर्ानगताका लानग सहिीकरण गनुवका साथै फैसला कायावन्वयनमा 
सहयोग गने, 

 कसूर पीनडत तथा साक्षीका गनुासाहरु सनुवुाइ गरी आवश्यक सझुाव ददने, 
 कसूर पीनडत तथा सक्षीको वववरण र नतनको संरक्षण सम्बन्धी अनर्लेि व्यवजस्थत गने, 
 कसूर पीनडत र साक्षी संरक्षण सम्बन्धमा नेपाल प्रहरी तथा अनसुन्धान गने र अन्य सम्बि 

ननकायसिँग समन्वय र सहकायव गने । 

 कायावलय प्रमिुबाट तोके बमोजिमको अन्य कायव गने । 

3.7. साइवर सरुक्षा र सूचना, सञ्चार प्रववनध शािाः 

 कायावलयको कायवसम्पादन सम्बन्धमा तयार र्एका ववनर्न्न सफ्टवेरको पररमािवन, एकीकरण गने 
सम्बन्धमा महान्यायानधवक्ताको कायावलयसिँग समन्वय गरी आवश्यक कायव गने/गराउने, 

 कायावलयबाट सम्पादन हनुे काम कारबाही संर्व र्एसम्म ववद्यतुीय माध्यमबाट सम्पादन गनव 
आवश्यक ववद्यतुीय उपकरण, ववनधको ववकास गनव अवधारणापत्र सवहत कायविम तयार गरी 
महान्यायानधक्ताको कायावलयमा पठाई ननणवय कायावन्वयन गने/गराउने, 

 कायावलयबाट र्एका मदु्दा चलाउने/नचलाउने ननणवयका प्रनत सम्बजन्धत मदु्दा शािाबाट ननरन्तर प्राप्त 
गरी ववर्य र समयावनध छुवट्टने गरी ववद्यतुीय माध्यमबाट अनर्लेि राख्न,े 

 कायावलयबाट बहस पैरवी र प्रनतरक्षा र्एका मदु्दाको फैसलाका प्रनत सम्बजन्धत मदु्दा शािाबाट 
ननरन्तर प्राप्त गरी ववर्य र अवनध छुवट्टने गरी ववद्यतुीय माध्यमबाट अनर्लेि रािी सरकारी वकीलको 
कायवसम्पादनमा सहयोगी हनुे फैसलाहरु कायावलयको वेर्साइटमा अपलोड गने र मदु्दा सम्बन्धी 
वववरण मदु्दा व्यवस्थापन प्रणाली (CMS) सम्बन्धी सफ्टवेयरमा प्रववट गने,  

 कायावलयको महत्वपूणव सूचना, त्यांक प्रानप्त र उपयकु्तताको छनौट गरी समय र ववर्यगत रुपमा 
अद्यावनधक गरी अनर्लेिीकृत गने, 
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 कायावलयको वेर्साइट अद्यावनधक बनाई आवश्यक सूचना, सामिी सवहतको वेर्साइट व्यवस्थापन 
गने, 

 महान्यायानधवक्ताको कायावलयसिँग ववद्यतुीय माध्यमबाट सम्पकव  स्थावपत गने प्रववनध, सामिीको 
व्यवस्थापन, िडान तथा सञ्चालन सम्बन्धी आवश्यक कायव गने,  

 कायावलयमा सूचना प्रववनध तथा ववद्यतुीय अनर्लेि शािाको प्रर्ावकारी रुपमा सञ्चालनका लानग 
आवश्यक िनशजक्तको व्यवस्थापन र क्षमता ववकास सम्बन्धी कायव गने, 

 Assest Managemet System (AMS) सम्बजन्धत सम्पूणव र्ौनतक सामिीको वववरणहरु सफ्टवेयरमा 
अपलोड गने, 

 कायावलयमा रहेको कम््यटुर तथा ववद्यतुीय सामिीको अवस्था अद्यावनधक गरी चाल ुअवस्थामा राख्न 
आवश्यक कायव गने, 

 साइवर अपराधसिँग सम्बजन्धत कुनै समस्या वा अल्झन आए महान्यायानधवक्ताको कायावलयको साइवर 
सरुक्षा र सूचना, सञ्चार प्रववनध महाशािा अन्तगवतको साइवर यनुनटसिँग समन्वय गने, 

 कायावलयमा कम््यटुर अपरेटर/सहायक कम््यटुर अपरेटर ननयजुक्त गदाव Technical Support (IT) Staff 
को व्यवस्था गने । 

3.8. पसु्तकालय शािाः 

 कायावलयमा रहेका पसु्तक एवं अन्य अध्ययन सामिीको रजिष्ट्ररमा र ववद्यतुीय माध्यमबाट समेत 
सूचीकरण तथा वगीकरण गरी व्यवजस्थत वकनसमले प्रत्येक पसु्तक/अध्ययन सामिीमा शंकेत नम्बर 
(कोड बार) राख्न,े 

 पसु्तकालय नर्त्र अनशुासन र मयावदा कायम हनु े गरी सरकारी वकील, कमवचारीका साथै कानून 
व्यवसायी र उच्च जशक्षा गने कानूनका ववद्याथीले समेत अध्ययन गनव सक्ने व्यवस्था नमलाउने, 

 ववनर्न्न प्रकाशक तथा नबिेतासिँगको सम्पकव बाट बिारमा उपलब्ध पसु्तक पनत्रका आददको सूची 
तयार गरी ववननयोजित बिेटको पररनध नर्त्र रही कायावलयको कायवसम्पादनसिँग सम्बजन्धत 
पसु्तक/अध्ययन सामिीको िररद प्रविया अगानड बढाउने, 

 सरकारी वकीललाई आवश्यक पने ऐन ननयम लगायतका पसु्तकहरु, रािपत्र तथा पत्रपनत्रकाहरु 
र्रपाई गरी उपलब्ध गराउने, 

 पसु्तकालयमा रहेका कायवसम्पादनमा उपयोगी पसु्तक तथा अन्य पाठ्यसामिी सरकारी वकील तथा 
कमवचारीलाई मात्र अनर्लेि रािी नसनमत समयका लानग आवासमा लैिान र समयमै वफताव गने 
व्यवस्था गने । यसरी लनगएका पसु्तक वा अन्य सामिी कुनै व्यहोराले नमनाहा नगने बिारमा 
उपलब्ध त्यस्ता पसु्तक नै दाजिला गनुवपने व्यवस्था नमलाउने, 

 कमवचारीहरु सरुवा वा अवकाश हुिँदा रमाना गनुव वा कायावलयबाट नसफाररस पत्र ददन ुअजि ननिहरुको 
जिम्मामा रहेका पसु्तक वफताव नलई चकु्ता नसफररस गनुवपने पिनतको ववकास गने, 
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 महान्यायानधवक्ताको कायावलयसिँग परामशव गरी ववद्यतुीय पसु्तकालयको ववकास गनुवका साथै अन्य 
पसु्तकालय बीच सम्पकव , समन्वय र सहकायव गने । 

3.9. दताव चलानी तथा सोधपछु फािँटः 

 कायावलयमा प्राप्त र्एका जचठीपत्र/कागिात बझुी बझु्नेको नाम, पद र नमनत स्पट िलुाई र्रपाई ददन े
र यसरी प्राप्त र्एका प्रत्येक कागिपत्र ननधावररत ढािँचाको दताव वकताबमा र ववद्यतुीय माध्यममा 
(कम््यटुरमा) तरुुन्त दताव गरी दताव नम्बर र नमनत प्रववट गने, 

 गो्य र कायावलय प्रमिुलाई सम्बोधन गररएका िामबन्दी जचठीहरु निोली िामको बावहर दताव 
नम्बर उल्लेि गरी तरुुन्त कायावलय प्रमिु समक्ष पेश गरी र्एको तोक आदेश बमोजिम सम्बजन्धत 
शािामा बझुाउने, 

 कायावलयको नाम उल्लेि र्एका अन्य कागिपत्र प्रशासन तथा योिना शािाका प्रमिु समक्ष पेश 
गरी र्एको तोक आदेश बमोजिम तत्काल सम्बजन्धत शािा/फािँटमा बझुाई दताव वकताबमा अनर्लेि 
राख्न,े 

 कायावलयबाट अन्यत्र पठाउने पत्र, कागिात पत्रको नमनत, पत्रको ववर्य, पठाइने कायावलय वा 
अदालतको नाम, सम्बजन्धत शािा उल्लेि गरी ननधावररत ढािँचाको चलानी रजिटरमा र ववद्यतुीय 
माध्यममा समेत चलानी गने, 

 अन्य कायावलयमा पठाइन े जचठीपत्रहरु र्रपाई वकताबमा चढाई वा कायावलय प्रनतमा नै बजुझने नाम 
दिाव र नमनत िलु्ने व्यहोराको र्रपाई गराई बझुाउने/हलुाक दाजिला गने, 

 दताव चलानी सम्बन्धी कायव गदाव कुनै बाधा अड्चन परे प्रशासन तथा योिना शािाको प्रमिुबाट 
ननकासा नलने, 

 कायावलयबाट सम्पादन हनुे कायवसिँग सम्बजन्धत ववर्यमा सेवािाहीलाई आवश्यक िानकारी प्रदान 
गने । 

४. कायावलयबाट प्रदान गररन ेसेवाः- 

४.१. िाहेरी दताव तथा अन्य ननवेदन उपरको कारवाही, 
४.२. पिाउ परेका अनर्यकु्तलाई वहरासतमा राजि अनसुन्धान गनुवपने देजिएमा अधवन्यावयक 

ननकाय/अदालतबाट म्याद थप गराउने, 
४.३. अनसूुची १ र अनसूुची २ अन्तगवतका मदु्दाहरुमा पिाउ परेका शंवकतको बयान गराउने तथा 

अनसुन्धान सम्बन्धमा अनसुन्धान गने ननकायलाई राय सल्लाह ददन,े 

४.४. वहरासतमा नलइएको व्यजक्तलाई धरौट, तारेि वा िमानीमा छाड्न अनसुन्धान गने ननकायबाट राय 
माग र्एमा नमल्ने/ननमल्न ेननणवय गरी सहमती ददने, 
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४.५. अनसुन्धानको कायव सम्पन्न गरी अनसुन्धान प्रनतवेदन तथा राय सवहत प्राप्त सक्कल नमनसल अध्ययन गरी 
मदु्दा चलाउने/नचलाउने ननणवय गरी अनर्योग पत्र अदालतमा दायर गने, 

४.६. नेपाल सरकार वादी र्एका मदु्दाहरुको थनुछेक, पेशी तथा ररट/ननवेदन लगायतमा बहस पैरवी तथा 
प्रनतरक्षा गने, 

४.७. शरुु मदु्दा हेने ननकाय वा अदालतबाट र्एको बेररतको अन्तरकालीन आदेश ववरुि मानथल्लो 
अदालतमा ननवेदन मस्यौदा तयार गरी पेश गने, 

४.८. हेल्लो साक्षी कायविम अन्तगवत वादी पक्षका सरकारी साक्षीहरुलाई मदु्दा हेनव ननकाय/अदालतबाट 
बकपत्रको लानग आदेश र्एको नमनत र समयमा बकपत्रको लानग उपजस्थत हनु टेनलफोन माफव त 
सम्पकव  गरी िानकारी गराउने, 

४.९. साक्षी परामशव एवं बकपत्र सम्बन्धी कायव, 
४.१०. कसूर पीनडतलाई न्यावयक कारबाही िानकारी ददने, 
४.११. अदालतबाट फैसलाको िानकारी प्राप्त र्एपनछ ननधावररत समयमानै अनर्योग मागदावी बमोजिम 

फैसला नर्एका मदु्दाका हकमा आवश्यकता अनसुार कायावलय प्रमिुसिँग परामशव गरी पनुरावेदन 
गने /नगने प्रस्ताव तयार गरी उच्च सरकारी वकील कायावलयमा पठाउने,  

४.१२. जिल्ला जस्थत रहेका संि अन्तरगतका सरकारी कायावलयबाट ररतपूववक माग र्ई आएमा कानूनी 
राय/सल्लाह ददने, 

 

 
 

जिल्ला सरकारी वकील कायावलय 

  दनैु, डोल्पा । 

  नागररक बडापत्र  
  

ि.सं. प्रदान गररन ेसेवा 
आवश्यक कागिातहरु तथा पयुावउन ु
पने ररत 

सेवा प्रदान गनव 
लाग्न ेसमय 

सेवा 
दस्तरु  

सेवा प्रदान गने 
शािा 

ननणवय गने 
अनधकृत 

गनुासो सनेु्न 
अनधकारी  

१ 

िाहेरी दताव तथा अन्य 
ननवेदन उपरको कारवाही 

िाहेरी दताव गनव ईन्कार गरेको व्यहोरा 
सवहतको ननवेदन, िाहेरी दताव गनव 
ईन्कार गरेको प्रमाण, ररत पवुवकको 
िाहेरी 

बढीमा तीन ददन नलाग्न े

मदु्दा तथा 
अनर्लेि 

व्यवस्थापन 
शािा 

तोवकएको 
सरकारी 
वकील 

जि.न्या.व./ 
स.जि.न्या.व. 

२ 

पिाउ परेका 
अनर्यकु्तलाई वहरासतमा 
राजि अनसुन्धान गनुवपने 

देजिएमा अदालतमा म्याद 
थप माग्न े 

वहरासतमा रािी अनसुन्धान गनुवपने 
कारण र आधार िलुाएको ननवेदनपत्र, 

सक्कल नमनसल सवहत अनसुन्धान 
अनधकृत र अनर्यकु्तको उपजस्थनत 

सोही ददन नलाग्न े

मदु्दा तथा 
अनर्लेि 

व्यवस्थापन 
शािा 

तोवकएको 
सरकारी 
वकील 

जि.न्या.व./ 
स.जि.न्या.व. 

३ 

म्याद थपमा बहस 
सम्बजन्ध कायव 

अनसुन्धानको प्रगनत सवहत म्याद थप 
गनुवपने आधार र कारण सवहतको 
अनसुन्धान अनधकृतको ननवेदन 
सवहतको सक्कल नमनसल 

सम्बजन्धत 
अदालतबाट 
सूचना प्राप्त 
र्एपनछ  

नलाग्न े

मदु्दा तथा 
अनर्लेि 

व्यवस्थापन 
शािा 

तोवकएको 
सरकारी 
वकील 

जि.न्या.व./ 
स.जि.न्या.व. 

४ 

अनर्यकु्तको बयान नलन े

सक्कल नमनसल सवहत अनसुन्धान 
अनधकृत र शंवकतको उपजस्थनत 

सोही ददन वा 
बयान नसवकए 
र्ोनलपल्ट 

नलाग्न े

मदु्दा तथा 
अनर्लेि 

व्यवस्थापन 
शािा 

तोवकएको 
सरकारी 
वकील 

जि.न्या.व./ 
स.जि.न्या.व. 
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५ 

वहरासतमा नलइएको 
व्यजक्तलाई धरौट, तारेि 
वा िमानीमा छाडी 
अनसुन्धान गनुवपने राय 
माग र्एमा नमल्ने/ननमल्न े
ननणवय नलन े 

अनसुन्धान अनधकृतको राय सवहतको 
अनसुन्धानको नमनसल 

तीन ददन नर्त्र नलाग्न े

मदु्दा तथा 
अनर्लेि 

व्यवस्थापन 
शािा 

तोवकएको 
सरकरी 
वकील 

जि.न्या.व./ 
स.जि.न्या.व. 

६ 

अनसुन्धान अनधकृत वा 
ननकायलाई ननदेशन ददन े 

अनसुन्धानको िममा रहेको सक्कल 
नमनसल अनसुन्धानको 

अवनधर्र 
नलाग्न े

मदु्दा तथा 
अनर्लेि 

व्यवस्थापन 
शािा 

तोवकएको 
सरकारी 
वकील 

जि.न्या.व./ 
स.जि.न्या.व. 

७ 

मदु्दाचल्ने/नचल्ने ननणवय 
गने 

अनसुन्धान प्रनतवेदन तथा राय  

सवहतको सक्कल नमनसल  

हदम्याद 
समेतको ववचार 
गरी कजम्तमा ३ 
ददन नर्त्र 

नलाग्न े

मदु्दा तथा 
अनर्लेि 

व्यवस्थापन 
शािा 

तोवकएको 
सरकारी 
वकील 

जि.न्या.व./ 
स.जि.न्या.व. 

८ 

अनर्योग पत्र दायर गने 

अनसुन्धान अनधकृत वा पदानधकारीले 
दशी प्रमाण सवहत थनुवुा र्ए मदु्दा 
दायर गने ददन र्न्दा कजम्तमा ३ ददन 
अगाडी र थनुवुा नर्एको मदु्दा र्ए 
कानूनको हदम्याद पगु्ने कजम्तमा १५ 
ददन अगावै 

मदु्दा चल्ने ननणवय 
र्एको ददन 

नलाग्न े

मदु्दा तथा 
अनर्लेि 

व्यवस्थापन 
शािा 

तोवकएको 
सरकारी 
वकील 

जि.न्या.व./ 
स.जि.न्या.व. 

९ 

थनुछेक र पेशीमा बहस 
पैरवी गने तथा 
ररटलगायतमा प्रनतरक्षा गने  

थनुछेक तथापेशी तोवकएको 
िानकारी र सम्बजन्धत नमनसल

प्रनतरक्षा गररददन सम्बजन्धत 
कायावलयबाट ररतपूववक प्राप्त नलजित 
िवाफसवहतको कागिातहरु तथा 
फाईल ।

थनुछेक तथा 
पेशी तोवकएको 
िानकारी र 
सम्बजन्धत 
नमनसल 

नलाग्न े

मदु्दा तथा 
अनर्लेि 

व्यवस्थापन 
शािा 

तोवकएको 
सरकारी 
वकील 

जि.न्या.व./ 
स.जि.न्या.व. 

१० 

सरुु मदु्दा हेने ननकाय वा 
अदालतको बेररतको 
अन्तरकानलन आदेश 

उपरको ननवेदन मस्यौदा 
गने 

सम्बजन्धत ननकायबाट र्एको बेररतको 
आदेशसवहतको मदु्दाको नमनसल आदेश वा ननणवय 

र्एको नमनतले 
७ ददन नर्त्र 

नलाग्न े

मदु्दा तथा 
अनर्लेि 

व्यवस्थापन 
शािा 

तोवकएको 
सरकारी 
वकील 

जि.न्या.व./ 
स.जि.न्या.व. 

११ 

हेलो साक्षी कायविम 
(साक्षी/पीनडत समेतलाई 
बकपत्रको लागी िबर 

गने) 

अदालत/अधवन्यावयक ननकायको पत्र 
बकपत्र हनुे 
ददनर्न्दा ३ ददन 
अजि 

नलाग्न े

कसूर पीनडत 
तथा साक्षी 

संरक्षण शािा 

तोवकएको 
सरकारी 
वकील 

जि.न्या.व./ 
स.जि.न्या.व. 

१२ 

साक्षी परामशव एवं बकपत्र 
सम्बन्धी कायव 

साक्षी उपजस्थत गराउन र्नी लेजिएको 
पत्र, साक्षी उपजस्थत गराएको र्ने्न 
प्रहरी कायावलयको पत्र तथा साक्षीको 
पररचय िलु्ने सरकारी कायावलयबाट 

िारी प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

सोही ददन नलाग्न े

कसूर पीनडत 
तथा साक्षी 

संरक्षण शािा 

तोवकएको 
सरकारी 
वकील 

जि.न्या.व./ 
स.जि.न्या.व. 

१३ 

पीनडतलाई न्यावयक 
कारबाहीको िानकारी ददन े

पीनडत वा नाबालक पीनडतको अववर्ावकले 
मदु्दाको ववर्य सम्बन्धी त्य र कागिात 
सवहत उपजस्थत हनु ुपने । 

सोही ददन  नलाग्न े 

कसूर पीनडत 
तथा साक्षी 

संरक्षण शािा 

तोवकएको 
सरकारी 
वकील 

जि.न्या.व./ 
स.जि.न्या.व. 

१४ 

पनुरावेदन गने/नगने 
सम्बजन्ध कारवाही 

पनुरावेदन म्याद सवहतको फैसलाको 
प्रमाजणत प्रनतनलवप संलग्न नमनसल 

तोवकएको म्याद 
नर्त्र यथाजशघ्र 
मस्यौदा गरी 
पठाउने 

नलाग्न े

मदु्दा तथा 
अनर्लेि 

व्यवस्थापन 
शािा 

तोवकएको 
सरकारी 
वकील 

जि.न्या.व./ 
स.जि.न्या.व. 
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१५ 

सूचना उपलब्ध गराउन े 

सम्बजन्धत सरोकारवाला व्यजक्तको 
ररतपूववकको ननवेदन  

सूचनाको प्रकृनत 
अनसुार सोही 
ददन वा बढीमा 
१५ ददन नर्त्र  

नलाग्न े

साइवर सरुक्षा 
र सूचना, 

सञ्चार प्रववनध 
शािा 

तोवकएको 
सचुना 
अनधकारी 
वा प्रशासन 
शािा 

जि.न्या.व./ 
स.जि.न्या.व. 

१६ 

जिल्लास्तरीय सरकारी 
कायावलयलाई कानूनी राय 
प्रदान गने  

सम्बजन्धत कायावलयको प्रमिुको राय 
सवहतको ररतपूववकको फायल 

ववर्यवस्तकुो 
गाजम्र्यवता हेरी 
बढीमा १५ ददन 
नर्त्र 

नलाग्न े

प्रशासन, 

योिना तथा 
कानूनी राय 

शािा 

तोवकएको 
सरकारी 
वकील 

जि.न्या.व./ 
स.जि.न्या.व. 

१७ 

अन्य ववववध कायव 

ननवेदन/जचठ्ठीपत्र/आवश्यक अन्य 
कागिातहरु 

सोही ददन नलाग्न े

प्रशासन, 

योिना तथा 
कानूनी राय 

शािा 

तोवकएको 
सरकारी 
वकील 

जि.न्या.व./ 
स.जि.न्या.व. 

 

५. सेवा प्रदान गने ननकायको शािा र जिम्मेवार अनधकारी, सम्बजन्धत शािा प्रमिुः- 
 

नस.नं. शािा/फािँट तोवकएको शािा/फािँट प्रमिु तथा 
सहायक कमवचारी 

पद कैवफयत 

१ मदु्दा तथा अनर्लेि 
व्यवस्थापन शािा 

श्री गोववन्द बहादरु शाही  सहायक जिल्ला न्यायानधवक्ता  
श्री नधरेन्र कुमार थापा  नायब सबु्बा  
श्री राम कुमार रोकाया कायावलय सहयोगी  
श्री गगन बहादरु राना कायावलय सहयोगी   

२ प्रशासन, योिना तथा 
कानूनी राय शािा 

श्री  गोववन्द बहादरु शाही सहायक जिल्ला न्यायानधवक्ता  
श्री  नधरेन्र कुमार थापा नायब सबु्बा  
श्री बल बहादरु नब.क. कायावलय सहयोगी   

३ कसूर पीनडत तथा 
साक्षी संरक्षण शािा 

श्री  गोववन्द बहादरु शाही सहायक जिल्ला न्यायानधवक्ता  

श्री  नधरेन्र कुमार थापा नायब सबु्बा  
४ साइवर सरुक्षा र 

सूचना, सञ्चार प्रववनध 
शािा (Cyber Security and 

ICT Section) 

श्री  गोववन्द बहादरु शाही सहायक जिल्ला न्यायानधवक्ता  

श्री  नधरेन्र कुमार थापा नायब सबु्बा  

श्री अनर्र्ेक शाही  सहायक कम््यटुर अपरेटर  

५ पसु्तकालय शािा श्री  गोववन्द बहादरु शाही सहायक जिल्ला न्यायानधवक्ता  

श्री  नधरेन्र कुमार थापा नायब सबु्बा  

श्री गगन बहादरु राना कायावलय सहयोगी  

६ दताव चलानी तथा 
सोधपछु फािँट 

 

 

श्री  नधरेन्र कुमार थापा नायब सबु्बा  

श्री  अनर्र्ेक शाही सहायक कम््यटुर अपरेटर  
श्री राम कुमार रोकाया कायावलय सहयोगी  

श्री बल बहादरु नब.क. कायावलय सहयोगी   
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६. सेवा प्राप्त गनव लाग्न ेदस्तरु र अवनधः- 
 यस कायावलयबाट प्रदान गररने सम्पूणव सेवा ननःशलु्क हनुे तर कुनै व्यजक्तले माग गरेको सूचना फोटोकपी 
वा हाडवकपी वप्रन्ट गरी ददन ुपने र्एमा दश पेिसम्मको सूचना ननःशलु्क प्राप्त हनुे र सो र्न्दा मानथ र्एमा प्रनत 
पेि रु. ५।- दस्तरु लाग्ने र सूचनाको प्रकृनत हेरी बढीमा १५ ददनसम्मको अवनध लाग्ने ।  

७. ननवेदन, उिरुी उपर ननणवय गने प्रविया र अनधकारीः- 
     ननवेदन, उिरुी उपर ननणवय गने प्रविया 
 नागररकले माग गरेको सूचना १५ ददननर्त्र पनन सूचना अनधकारीले उपलब्ध नगराए नागररक सूचना 
अनधकारी ववरुि उिरुी गनव कायावलय प्रमिु समक्ष िानपुनेछ । कायावलय प्रमिु समक्ष उिरुी परेको ७ ददननर्त्र 
कायावलय प्रमिुले सूचना अनधकारीमाफव त वा आफैं  नागररकलाई सूचना उपलब्ध गराउनपुछव । ७ ददननर्त्र 
कायावलय प्रमिुले पनन नागररकलाई सूचना उपलब्ध नगराए नागररकले त्यसको ३५ ददननर्त्र सूचना अनधकारी र 
कायावलय प्रमिु ववरुि रावष्ट्रय सूचना आयोगमा पनुरावेदन गनव सक्नेछन ्। 

ननणवय गने अनधकारी  

सहायक जिल्ला न्यायानधवक्ता श्री गोववन्द बहादरु शाही 
८. ननणवय उपर उिरुी सनेु्न अनधकारीः- 
    सहायक जिल्ला न्यायानधवक्ता श्री गोववन्द बहादरु शाही 
९. सम्पादन गरेको कामको वववरणः- 
    सम्पादन गरेको कामको वववरण (२०८१ साउन-असोि) 

१०. सूचना अनधकारी र प्रमिुको नाम र पदः- 
 कायावलय प्रमिु - श्री गोववन्द बहादरु शाही (सहायक जिल्ला न्यायानधवक्ता) 

 सूचना अनधकारी – नधरेन्र कुमार थापा (नायब सबु्बा) 

११. ऐन, ननयम, ववननयम वा ननदेजशकाको सूचीः- 
 महान्यायानधवक्ताको कायावलय तथा मातहतका कायावलयको एकीकृत कायव सञ्चालन कायवववनध, 

२०७८ 

 सरकारी वकील सम्बन्धी ननयमावली, २०७७ 

 वातावरण संरक्षण ऐन, २०७६  

 वन ऐन, २०७६ 

 बाल न्याय सम्पादन कायवववनध ननयमावली, २०७६  

 अपराध पीनडत संरक्षण ऐन, २०७५  

 बालबानलका सम्बन्धी ऐन, २०७५ 

 अपािता र्एका व्यजक्तको अनधकार सम्बन्धी ऐन, २०७५ 

 सामाजिक सरुक्षा ऐन, २०७५  

 न्याय पररर्द्को काम कतवव्य सम्बन्धी कानूनलाइ संशोधन र एकीकरण गनव बनेको ऐन, २०७३  

 न्याय पररर्द्को काम कतवव्य सम्बन्धी कानूनलाइ संशोधन र एकीकरण गनव बनेको ऐन, २०७३  

 न्याय प्रशासन सम्बन्धी कानूनलाई संशोधन र एकीकरण गनव बनेको ऐन, २०७३  



 

20 
 

 सवोच्च अदालत ऐनलाई संशोधन गनव बनेको ऐन, २०७३  

 फौिदारी कसूर सिाय ननधावरण तथा कायावन्वयन ऐन, २०७४ 

 मलुकुी अपराध संवहता ऐन, २०७४ 

 मलुकुी फ़ौिदारी कायवववनध संवहता ऐन, २०७४  

 मलुकुी देवानी कायवववनध संवहता ऐन, २०७४ 

 सरुजक्षत माततृ ्तथा प्रिनन स्वास््य अनधकार ऐन, २०७५ 

 उपर्ोक्ता संरक्षण ऐन, २०७५ 

 िनस्वास््य सेवा ऐन, २०७५ 

 आवासको अनधकार सम्बन्धी ऐन, २०७५ 

 िाद्य अनधकार तथा िाद्य सम्प्रर्तुा सम्बन्धी ऐन, २०७५ 

 वैयजक्तक गोपनीयता सम्बन्धी ऐन, २०७५ 

 िातीय रे्दर्ाव तथा छुवाछुत, २०७५ 

 अपराध पीनडत संरक्षण ननयमावली, २०७७ 

 सरकारी वकील सम्बन्धी ननयमावली, २०७७ 

 फौिदारी कसूर (पीनडत राहत कोर्) ननयमावली, २०७७  

 फौिदारी कसूर (कैद कट्टा) ननयमावली, २०७६ 

 जशश ुस्याहार केन्र संचालन ननदेजशका, २०७६ 

 सवोच्च अदालतले गरेका कानूनको व्याख्या वा प्रनतपादन गरेका कानूनी नसिान्त कायावन्वयनको 
अनगुमन सम्बन्धी ननदेजशका, २०७५   

 नेपाल सरकार वादी हनुे फौिदारी मदु्दाको बहस पैरवी, प्रनतरक्षा तथा कानूनी राय सम्बन्धी ननदेजशका, 
,२०७५    

 अनतररक्त समय काम गरे बापतको र्िा सम्बन्धी ननदेजशका, २०७५     

 कायावलय ननरीक्षण तथ अनर्योिन पररक्षण ननदेजशका, २०७५    

 कायवसम्पादनमा आधाररत प्रोत्साहन र्िा लागू गने सम्बन्धी ननदेजशका, २०७४    

 महान्यायानधवक्ताको कायावलयबाट गररएको सरकारी वकील कायावलयहरुको अनगुमनको एकीकृत 
प्रनतवेदन (माननीय महान्यायानधवक्ताज्यूबाट िारी ननदेशन र उिरुी/गनुासो व्यवस्थापन ननदेजशका 
समेत), २०७४ 

 पररमाजिवत कायवसम्पादनमा आधाररत प्रोत्साहन र्िा लाग ुगने सम्बन्धी ननदेजशका, २०७२    

 अपराध पीनडत तथा साक्षी सहायता ननदेजशका, २०७३     

 महान्यायानधवक्ताबाट सरकारी वकीलहरुलाई िारी गररएको ननदेशन, २०७३     

 कायवसम्पादनमा आधाररत प्रोत्साहन र्िा लागू गने सम्बन्धी ननदेजशका, २०७३      

 महान्यायानधवक्ताको कायावलयको कायवसञ्चालन तथा कायववववरण ननदेजशका, २०७३     
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 कारागार तथा वहरासत अनगुमन ननदेजशका । 

१२.  आम्दानी, िचव तथा आनथवक कारोबार सम्बन्धी अद्यावनधक वववरणः-  

चाल ुतफव को िचवको वववरण 

िचव/वविीय सितेको नाम बावर्वक/अजन्तम बिेट 

पसु मसान्त सम्मको 
िचव बािँकी बिेट 

पाररश्रनमक कमवचारी २6,87,०००.०० 9,01,946.68 17,85,053.32 

पोशाक ६०,०००.०० ०.00 60,000.00 

स्थानीय र्िा 4,80,000.00 1,90,970.00 2,89,030.00 

महंगी र्िा 96,000.00 34,000.00 62,000.00 

कमवचारीको बैठक र्िा 32,000.00 32,000.00 32,000.00 

अन्य र्िा 73,000.00 56,250.00 16,750.00 

योगदानमा आधाररत ननवतृर्रण तथा 
उपदान कोर् िचव 

36,000.00 10,397.16 25,602.84 

योगदानमा आधाररत बीमा कोर् िचव 20,000.00 6,800.00 13,200.00 

पानी तथा नबिलुी 80,000.00 10,800.00 69,200.00 

संचार महसलु 80,000.00 14,090.00 65,910.00 

सवारी साधन ममवत िचव 80,000.00 20,000.00 60,000.00 

मेजशनरी तथा औिार ममवत सम्र्ार तथा 
सञ्चालन िचव 

29,000.00 9,000.00 20,000.00 

मसलन्द तथा कायावलय सामािी 2,50,000.00 69,000.00 1,81,000.00 

इन्धन - अन्य प्रयोिन 20,000.00 12,600.00 7,400.00 

इन्धन - कायावलय प्रयोिन  1,84,000.00 18,900.00 1,65,100.00 

करार सेवा शलु्क 19,47,000.00 6,21,644.00 13,25,356.00 

कायविम िचव 90,000.00 30,000.00 60,000.00 

अनगुमन, मूल्यांकन िचव 68,000.00 16,250.00 51,750.00 
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भ्रमण िचव 51,000.00 30,000.00 21,000.00 

ववववध िचव 54,000.00 22,500.00 31,500.00 

 िम्मा 64,37,000.00 20,75,147.84 43,61,852.16 

पूिँिीगत तफव को िचवको वववरण  

िचव/वविीय सितेको नाम बावर्वक/अजन्तम बिेट 

असोि मसान्त सम्मको 
िचव बािँकी बिेट 

मेजशनरी तथा औिार 1,50,000.00 1,50,000.00 0.00 

फननवचर तथा वफक्चसव 1,00,000.00 25,400.00 74,600.00 

पूिँिीगत सधुार िचव 
सावविननक ननमावण 

1,50,000.00 25,000.00 1,25,000.00 

 िम्मा 4,00,000.00 2,00,400.00 1,99,600.00 
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१३. तोवकए बमोजिमका अन्य वववरणः 
 

 

१४. आ.व. ०८०।०८१ मा संचानलत कायविमहरुको वववरणः- 

गत आ .व. मा ४ वटा अन्तरवियात्मक समदुायमा सरकारी वकील कायविम संचालन र्एको । 

१५. यस कायावलयको वेयवसाइटको वववरणः-  

 यस कायावलयको वेयबसाइटः- dgao.dolpa@ag.gov.np     

१६. कायावलयमा प्राप्त र्एको वैदेजशक सहायता, ऋण, अनदुान एवं प्राववनधक सहयोग र सम्झौता 
सम्बन्धी वववरणः- 

 यस कायावलयमा वैदेजशक सहायता, ऋण, अनदुान एवं प्राववनधक ससहयोग प्राप्त नर्एको । 

१७. कायावलयबाट संचानलत कायविम तथा सोको प्रगनत प्रनतवेदनः- 

     - २०८१ असोि देजि पसु  मसान्त सम्मको अवनधमा १ वटा समदुायमा सरकारी वकील संवाद कायविम 
कायविम सम्पन्न र्एको ।   

१८. कायावलयले वगीकरण तथा संरक्षण गरेको सूचनाको नामावली र त्यस्तो सूचना संरक्षण गनव 
तोवकएको समयः- 

 यस कायावलयबाट प्रदान गररने कुनै सूचनाको वगीकरण नगररएको र सूचना संरक्षण गनव समयावनध पनन 
नतोवकएको ।  

१९. कायावलयमा परेको सूचना माग सम्बन्धी ननवेदन र सो उपर सूचना ददइएको ववर्यको 
वववरणः- 

 हाल सम्म यस कायावलयमा कायावलयको सूचना माग गरी नलजित रुपमा कुनै पनन नागररकले ननवेदन 
ददएको अनर्लेि नरहेको । 

२०. कायावलयको सूचनाहरु अन्यत्र प्रकाशन र्एको वववरणः- 

   ................... 
(नधरेन्र कुमार थापा) 

सचुना अनधकारी 
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